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Prezado aluno,
Este
foi desenvolvido visando oferecer
algumas orientacdes para que vocé possa realizar o processo de
inscricao em disciplinas, além de procedimentos para emissao de
documentos, como boletim académico, declaracdao de matricula,

CRID, entre outros.

Quando vocé ingressa na universidade, sua primeira
inscricao é realizada pela secretaria académica através de uma
inscricao direta nas disciplinas de primeiro periodo, segundo a
grade curricular do seu curso. A partir do segundo periodo, vocé
ja passa a “concorrer” as vagas oferecidas no devido semestre,
através do processo de “pedidos” de inscricao, que passa a ser

realizada por vocé, diretamente no SIGA.

Esperamos que este material |he seja util!

Coordenagéo de Desenvolvimento Educacional € Suporte Académico - CODESA
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1. ACESSO AO SIGA:

Para realizara inscricdo em disciplinas pelo SIGA, vocé deve entrar pela INTRANET
UFRJ (https://intranet.ufri.or/default2.asp).
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IMPORTANTE: Para teracessoaoSIGA, vocé deve terum e-mail cadastrado. Onde se
|é, pagina principal, Minha Intranet, clique ematualizar e-mail. Vocé receberda um e-
mail confirmando o seu cadastramento.
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- _ e de E-mail”.
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Insira os dados
solicitados neste
formulario e clique
em “Atualizar E-mail”

Apds realizaro cadastramento, para acessaro SIGA leia as orientagdes abaixo:

Clique no
item SIGA.
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Na saudagdo
aparecerao
seu NOME.
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Através doSIGA, vocé tem acessoa todaasua vida académica. Neste manual nos
deteremos emapresentar os procedimentos para inscricio em disciplinas e emissao de
documentos. Mas vale um lembrete: mantenha seus dados sempre atualizados no

SIGA.
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2. ETAPAS PARA INSCRICAO EM DISCIPLINAS:
O periododeinscricio em disciplinas é definido dentrodo CALENDARIO ACADEMICO

gue vocé encontrard na pag. 21 e 22 deste manual, e todo o processo segue a seguinte
ordem realizada no SIGA:
Periodo de Concordancia

1
1
dos pedidos de Inscrigdo.
Nesta etapa, 0 seu :

1

1

Orientador Académico
deve concordar com o
: seu pedido de inscricao !
1 emdisciplinas para que o :
: i
! I

mesmo seja efetivado.

Periodo de Concordancia dos pedidos de
alteragdo de Inscricdo em Disciplinas.
Nesta etapa, o seu Orientador
Académico deve concordar com o seu
pedido de alteragdo de inscricio em

~

disciplinas para que o mesmo seja , Periodo de Concordancia dos \I
, efetivado. : pedidos de Trancamento de
1 Inscrigdo em disciplinas. Nesta :

: etapa, o seu Orientador 1|

1 Académico deve concordar |

| com o seu pedido de I

1 trancamento em disciplinas :

: para que o mesmo seja :

\  efetivado. 1
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3. PEDIDO DE INSCRICAO EM DISCIPLINAS.

Para fazer o pedido deinscricdo em disciplinasno SIGA, inicie o seguinte percurso:
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Siotema Intsgrada de Gestho Académica
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Em seguida abrird uma tela de edigdo comas disciplinas e seus respectivos horarios
docentes e periodos correspondentes.
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Escolha a disciplina e
clique em seu cédigo.

10 Poriiahs So Patiode 7o Pernle Comgbmnmeston el etives )
S Por bado
e tgtire e b brm Nevmn b1 ehimtam Hevarmn
Tor. 1399 46 1100
revip Whhagha Cobdur (X RLAHY COUA FERMANDES HOGHIULS »
]mﬂ R ss————) AL AR TEHEA BE ATTSTING MAMGS ::‘::m
e o Tamd the Pisdon « Baotogem |X PACULL MORALS SOANT v, 11100 &3 17104
|y Tkaghs Gl (73 AT BEUATD DURIELEY. s, U0 b TR
TN CARLER B OLIERA G P v
Saten Hiars Dhmoniobs B « Neides SORSE DE ALMEIDA RCOMIGLES A0S
0 " » pars haciencias AN TOMED CARLOS DE OLIWE A Gk i
SR DY ALMEEN ROTAIHUES /NS
- o Ks 20 Suriase =
Wrree v Proteer
— Craigie Sperstvensdo § 00 CEMALDD ANTONID SAERIERA CI0AOE
Saaas - o i - v bl "',"A', .Y = -
et dptiva Netne Dvas bpliia [T e — T
*2 FATs Hostathecs (o LA TS A COSTA o, D000l 0
| Sy 4300 4 TI0N
| Miwtiatza shen Chivemas (v) AR CLa FRETAS FERRES Chia B8188 54 1008

Wioguimics & 1)

L e U]

A CURIA OF ATEREDO BRAGS

. ALVAINES D CIBISA DE ATEREDO AD
A ANOSES KETTER

R L) e TUS) EHELT A CRladt

Sog. 12100 b 12:50
g, 12100 be 1328

o 1 3:00 ax 19:06
g, 100 e 15000
aew, OHIBO 44 10188
Same, D000 dn 1090
Torl 1308 o4 4T
Seu, 1200 ha AT 100

Casa, 15:00 by A T30

SR Cemvatica MAmcater 4 [V IAMA A FERMAMICS
Qi 1558 S 1 xon
_ 4. Pectado
i pdivan L ) Wosaw Py abensom
e g b1 Ty iy 1 1] WRALDO AMTTND OURWRIRA & AT =
oy TIET 00 1w
s [y AHORTL CLMIOAS PRETTSS PERE . D 1509 e 17,00

Repita este procedimento parainscrever-se emmais disciplinas. Cada disciplina
escolhida aparecerd nateladeinscricado emdisciplinas. Apds esta etapa vocé deve

clicarem “enviar” para efetuarinscricao.
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4. ALTERACAO DE PEDIDO DE INSCRICAO DE DISCIPLINA

Uma vez efetivado o Pedidode Inscricio em Disciplina ou caso ndo tenha feito a
inscricdonasdisciplinasna época devida (conforme o calenddrio académico) vocé
podera solicitar, peloSIGA, a alteracdo de pedidode inscricdo em disciplinas, que pode
sera sua INCLUSAO EM DISCIPLINAS, EXCLUSAO DE DISCIPLINAS E/OU MUDANGCA DE
TURMA. A Alteracdode Pedidode Inscricdo sé serd, de fato, efetuada, quando o
Orientador Académico efetivda-la no SIGA. A ndo efetivagdo manterd a inscri¢ao
original.

Para efetuar o pedidode alteracdodeinscricao de disciplinas, vocé deve seguir o

seguinte percurso no SIGA:

SERVICOS —— INSCRIGAO PEDID&— ALTERAGAO DE PEDIDO DE INSCRIGAO EM

DISCIPLINAS.
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Durante este periodo, vocé podera excluir (trancar)uma inscricdo em disciplina, induir

ou trocar de turma da disciplina

Para induir, vocé deve seguir os passos descritos no item 3: Pedido de inscrigdo em

disciplinas.

Para excluiruma disciplina cujo pedido ja tenha sido concordado, ou seja, cuja
informacdo na coluna CONCORDANCIA esteja SIM, vocé deve clicar no icone

presente na coluna TRANCAR.

No caso de haver maisde uma turma paraa mesma disciplina e vocé desejar MUDAR
DETURMA, deve clicarnoicone na coluna TRANSFERIR, para solicitara TROCA DE
TURMA. Abrird uma janelacom todas as turmasexistentes para a disciplina. Clique na

turma para a qual deseja ser transferido.

E preciso ter CUIDADO com esta operag¢do, pois emcaso de ndo haverva gas naturma
escolhida, vocé perdera a vaga na turma anterior também, sendo impedido de
continuarcursando a disciplina. Para qualquer um dos procedimentos, lembre-se de

clicarem ENVIAR para efetivara solicitagao.

5. TRANCAMENTO DE INSCRICAO DE DISCIPLINAS

Vocé so6 podera desistir da Inscricdo em Disciplina com autorizacdo do Orientador
Académico, desde que ainda ndo tenha decorridoum quartodo periodoletivo. Antes
de pensaremdesistirdainscricdoemuma oumaisdisciplinas, € importante lembrar
gue para mantera matriculaem situacdao regular é necessario a inscricdo em no
minimoseis créditos, conforme estabelecido pelo CEG (Conselho de Ensino de
Graduacao). Portanto, vocé deve falar com seu Orientador Académico, e aguardar a
Confirmagao do Registro de Inscrigao em Disciplinas (CRID), que podera ser obtida
através doSIGA. A CRID é o documento no qual figuram as disciplinas que foram
solicitadas noperiodoe asituagdao deregistrode cada uma. Ele sera exigido sempre
gue o aluno precisarresolveralgumairregularidade no boletim escolar ou na sua

inscrigao em disciplinas.
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Para efetuaro trancamento de inscricdo de disciplinas, vocé deve seguir o seguinte percurso:
SERVICOS — INSCRICAO — PEDIDO — TRANCAMENTO DE PEDIDO DE INSCRICAO EM
DISCIPLINAS.

Sistema Integraco de Gestao Académica

Nome do sluno:

-
Dre:
Currfcular do Aluno: I.\‘m
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Lembre-se: PARA EXCLUIR UMA DISCIPLINA CUJO PEDIDO JA TENHA SIDO

CONCORDADO, OU SEJA, CUJA INFORMAGAO NA COLUNA CONCORDANCIA ESTEJA
SIM, VOCE DEVE CLICAR NO iCONE I:l PRESENTE NA COLUNA TRANCAR.



